   PHÒNG GD-ĐT PHONG ĐIỀN     CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 TRƯỜNG TH HƯƠNG LÂM                        Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Số: 01/ KH-TH  

                                                                            Phong Điền, ngày 01 tháng 01 năm 2018
(V/v đánh giá công tác tháng 12/2017 

và triển khai kế hoạch tháng 01/2018)

Kính gửi: Cán bộ, giáo viên, nhân viên trường Tiểu học Hương Lâm

Thực hiện nhiệm vụ và quy trình năm học 2017-2018 của trường tiểu học Hương Lâm; căn cứ Kế hoạch chỉ đạo tháng 01/2018 của Phòng Giáo dục – Đào tạo Phong Điền; Trường Tiểu học Hương Lâm đánh giá công tác tháng 12/2017 và triển khai Kế hoạch tháng 01/2018 như sau:

A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 12/2017 :



I. CHUYÊN MÔN:

1. Đã hoàn thành soạn giảng chương trình tuần 17 ngày 29/12/2017. Giáo viên chủ nhiệm và các bộ môn đã căn cứ phân phối chương trình và dạy bù đảm bảo hoàn thành chương trình học kỳ I đúng hướng dẫn Nhiệm vụ năm học 2017-2018 cấp Tiểu học. 


2. Đã chỉ đạo và tổ chức ôn tập và kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch của Phòng Giáo dục. Chỉ đạo chấm bài kiểm tra đúng quy chế. Kết quả đánh giá chất lượng học kỳ 1 (đính kèm bảng thống kê kết quả chất lượng học kỳ 1)

3. Đã tổ chức giao lưu cấp trường “Giữ vở sạch- Viết chữ đẹp” và “Viết chữ đẹp”, chuẩn bị cho giao lưu cấp huyện.

Kết quả như sau: 
	Lớp
	Vòng 1
	Vòng 2
	Đạt tỷ lệ
	Xếp giải
	Ghi chú

	1/1
	82.7
	100
	91.4
	3
	Chọn thi huyện

	1/2
	75.0
	85.2
	80.1
	Khuyến khích
	

	2/1
	100
	94.7
	97.4
	2
	Chọn thi huyện

	2/2
	85,7
	85.7
	85.7
	Khuyến khích
	

	3/1
	80.8
	84.6
	82.7
	Khuyến khích
	

	3/2
	30.4
	43.8
	37.1
	
	

	4/1
	73.1
	73.1
	73.1
	
	

	4/2
	66.7
	74.1
	70.4
	
	

	5/1
	100
	100
	100
	1
	Chọn thi huyện

	5/2
	77.2
	86.4
	81.8
	Khuyến khích
	


Ban giám khảo đã chọn 3 lớp: 1/1; 2/1; 5/2 đạt yêu cầu về “ Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp” và 12 học sinh có bài viết và bộ vở sạch đẹp để tham gia giao lưu cấp huyện:

Khối 2: Phan Cao Thảo Nguyên, Phạm Thị Phương Ny, Hoàng Thanh Tâm (lớp 2/2)
Khối 3: Trần Thị Mỹ Duyên, Nguyễn Thị Bảo Ngọc, Trần Đỗ Bình An (lớp 3/1)

Khối 4: Nguyễn Đặng Bảo Linh, Trần Thị Hồng Nhung, Nguyễn Văn Tuấn Anh (lớp 4/1)

Khối 5: Nguyễn Thị Thục Vy, Trần Thị Phương Trinh, Nguyễn Thị Nhớ (lớp 5/1)

              4. Báo cáo học kỳ I: Giáo viên và các tổ chuyên môn đã báo cáo kết quả điểm kiểm tra; đánh giá, nhận xét các môn học và sơ kết học kì 1 đúng thời gian và kế hoạch chỉ đạo của nhà trường.
   5. Đã chỉ đạo giáo viên tiếp tục bồi dưỡng thường xuyên theo kế hoạch chuyên môn đã triển khai đầu năm học, chỉ đạo tổ trưởng kiểm tra công tác bồi dưỡng của giáo viên và báo cáo cho PHT vào cuối học kỳ 1. 
   6. Đã chỉ đạo GV bồi dưỡng, GV Anh văn, Mĩ thuật, Tin học, GVCN tiếp tục triển khai luyện tập các đội tuyển dự thi: Tiếng Anh, Tin, thi vẽ tranh trên máy vi tính, Toán và Tiếng Việt. 

7. Đã tổ chức đúng quy trình cho các đối tượng trong diện kê khai tài sản thu nhập theo Nghị định 78/2013/NĐ-CP và đã nộp về Phòng Giáo dục đúng thời gian .
   8. Đã chỉ đạo hai tổ chuyên môn triển khai thao giảng kết hợp thi GV giỏi vòng 2 để  hoàn thành chỉ tiêu học kì I. Do điều kiện thời tiết và một số công việc đột xuất của trường nên 2 tổ đều không hoàn thành kế hoạch thao giảng HKI và kế hoạch triển khai dạy học theo PP “ Bàn tay nặn bột”. Trong tháng 2 tổ chuyên môn đã tổ chức thao giảng 4 tiết:  Tổ 1,2,3: 2 tiết; tổ 4-5: 2 tiết.
  
  9. Đã chỉ đạo 2 tổ chuyên môn tổ chức rút kinh nghiệm quá trình dạy học theo mô hình VNEN và góp ý kiến về đánh giá nhận xét theo TT 22.

  10. Tổ chuyên môn đã tổ chức bình chọn 2 GV dự thi GVCN Giỏi cấp huyện: Thầy giáo Lê Văn Đạt và Lê Minh Chung. Tổ 1,2,3 không có giáo viên dự thi.

11. Công tác kiểm tra: Đã hoàn thành 5/7 nội dung kiểm tra theo kế hoạch tháng: 

     Do tình hình mưa lụt, học sinh nghỉ học nhiều ngày, giáo viên phải dạy bù để đảm bảo chương trình, vì vậy đã dừng lại kế hoạch dự giờ, kiểm tra chuyên môn 2 giáo viên theo kế hoạch và chưa dự giờ bồi dưỡng chuyên môn nghiệp vụ đối với thầy giáo Hoàng Đình Dũng. Chưa kiểm tra kết quả HS còn hạn chế về năng lực học tập sau phụ đạo ở các lớp.

II. HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:

1. Đã tổ chức các hoạt động chào mừng ngày Quốc phòng toàn dân và ngày thành lập QĐNDVN (22/12): Chăm sóc các vườn hoa, cây cảnh theo địa điểm đã phân công; tổ chức học sinh làm vệ sinh và dâng hương tại Nhà truyền thống thôn Đông Lâm.



2. TPT đã báo cáo sơ kết học kỳ I về công tác hoạt động ngoài giờ học kì 1.



3. Đã phối hợp với chuyên môn chuẩn bị và  tổ chức giao lưu “Giữ vở sạch- Viết chữ đẹp”.
   4. Đã tổng kết tháng “Phòng tránh tai nạn thương tích”. Phát động tháng “Sử dụng năng lượng tiết kiệm”

   5. Đã tiếp tục triển khai thực hiện các tiêu chí thi đua, quy định nền nếp hoạt động của Đội-Sao. Tăng cường các biện pháp quản lý nề nếp học tập vệ sinh và các HĐGD.

           III. KẾ TOÁN, THƯ VIỆN-THIẾT BỊ:


1. Kế toán: 



- Đã báo cáo tài chính năm 2017 về ngân sách, ngoài ngân sách; cân đối thu, chi sử dụng kinh phí hoàn thành kế hoạch năm 2017; đang kiểm tra chứng từ chuẩn bị quyết toán tài chính năm 2017; Hoàn thành thực hiện kế hoạch tài chính Dự án Bóng đá cộng đồng tại VN;



- Đã hoàn thành chuyển thanh toán chi của tháng 12/2017;




- Đã hoàn thành kiểm kê tài sản năm 2017 và lập báo cáo gởi PGD.

2. Thư viện-Thiết bị:

 - Đã tổ chức cho học sinh đọc sách theo chủ đề “73  năm Ngày thành lập Quân đội Nhân dân Việt Nam (22/12/1944- 22/12/2017)  ”;

 - Đã hoàn thành kiểm kê kho sách thư viện năm 2017 gửi kế toán;

                 - Thư viện đã phục vụ tốt cho các bạn HS, tỉ lệ tham gia thư viện 100%

- Chưa hoàn thành kế hoạch dự thi theo phát động của Dự án CI.

B. KẾ HOẠCH THÁNG 01/2018:
Phát động trong CBGVNV và HS hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 88 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/2/1930-03/2/2018), chào mừng Tết Nguyên đán Mậu Tuất.
I.  CHUYÊN MÔN:


1.Thực hiện soạn giảng chương trình học kỳ 2 bắt đầu từ ngày 09/1/2017 ; (hoàn thành chương trình tuần 21 ngày 02/01/2017). 

2. Hoàn thành chương trình học kỳ I vào ngày 05/01/2018. Tổ chức sơ kết học kỳ I và báo cáo định kỳ theo yêu cầu của Phòng GD. Nộp các loại  báo cáo học kỳ 1 về Phòng GD&ĐT trước ngày 05/01/2018. 

3. Tổ chức sơ kết học kỳ I: các tổ chuyên môn, văn phòng chiều 10/01/2018, Trường sơ kết 17/01/2018.

4. Giáo viên hoàn thành vào điểm kiểm tra và đánh giá học kỳ I theo Thông tư 22, hoàn thành trước ngày 5/1/2018.

5. Chuẩn bị các hội thi tham gia cấp trường và cấp huyện:



5.1. Hội thi học sinh vẽ tranh bằng máy vi tính cấp trường:

- Nội dung: Học sinh vẽ tranh bằng máy tính với các chủ đề sau: quê hương, gia đình, trường học, tình bạn, tình thầy trò, bảo vệ môi trường, di tích lịch sử địa phương, an toàn giao thông, quyền và bổn phận trẻ em, biển đảo, biến đổi khí hậu. 

- Hình thức: Vẽ trên phần mềm MS Paint hoặc MS Word; học sinh tạo folder, đánh số báo danh vào folder và save vào ổ D của máy tính; thời lượng 60 phút. 

        - Thời gian tổ chức thi ở trường: Ngày 24/1/2018

- Thời gian, địa điểm dự thi tại huyện: Theo kế hoạch của Phòng Giáo dục

- Chịu trách nhiệm tham mưu kế hoạch và ra đề thi: cô Trần Thị Mỹ Trang
Sau khi xét kết quả thi, cô Trang tiếp tục bồi dưỡng số học sinh dự kiến tham gia cấp huyện cho đến thời gian dự thi.

   5.2. Tham gia giao lưu Câu lạc bộ học sinh năng khiếu môn Toán, Tiếng Việt, Tiếng Anh và Tin học cấp trường:  
Nội dung: Kiến thức học sinh đã học cho đến thời điểm tổ chức.

Hình thức: Môn Tiếng Việt và Toán làm bài viết, môn Tin học thực hành trên máy tính, riêng môn Tiếng Anh học sinh tham gia tại cấp cụm.
 Đối tượng, số lượng học sinh và thời gian:
      - Đối tượng là học sinh lớp 4-5 
      - Môn Tin học: 2-4 HS/môn/lớp;Toán và Tiếng Việt: 2 - 4 HS/lớp/môn; 

      - Đăng ký: GVCN và bộ môn lập danh sách và gửi về PHT trước ngày 19/1/2018.  

      - Thời gian thi: 7 giờ 30 ngày 27/1/2018    

    - Ra đề thi: Môn Tin học: thầy Lê Minh Chung; môn Tiếng Việt: thầy Nguyễn Phúc Hòa; môn Toán: cô Hoàng Thị Thanh Thảo. Hoàn thành và niêm phong đề thi ngày 25/1/2018.

Chịu trách nhiệm: Phó hiệu trưởng lập kế hoạch tổ chức tham mưu cho Hiệu trưởng về công tác coi thi, chấm thi… trước ngày 25/1/2018. Sau khi xét kết quả thi, các giáo viên được phân công  tiếp tục bồi dưỡng số học sinh dự kiến tham gia cấp huyện cho đến thời gian dự thi.
           
   5.3. Giao lưu học sinh “Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp” và “Viết chữ đẹp” học sinh cấp huyện:
a) Đối với học sinh viết chữ đẹp:

- Chọn 12 học sinh/4 khối (từ khối  2 đến khối 5) theo kết quả thi cấp trường (có danh sách kèm theo).

- Mỗi học sinh giao lưu sẽ viết một bài viết do ban tổ chức quy định gồm 01 bài viết chữ đứng và 01 bài viết chữ nghiêng theo yêu cầu của mỗi lớp;

- 01 bộ vở đang sử dụng (ít nhất 3 loại, trong đó có vở luyện viết theo chủ đề).

Kết quả giao lưu “Viết chữ đẹp” mỗi học sinh là kết quả trung bình cộng từ bài giao lưu “Viết chữ đẹp” và bộ vở đang sử dụng. Vở của học sinh tham gia giao lưu “Viết chữ đẹp” sẽ được nộp cho ban tổ chức để trưng bày riêng. 

b) Đối với lớp giao lưu Vở sạch, chữ đẹp:

- Chọn 3 lớp tham gia: Lớp 1/1, lớp 2/1, lớp 5/1 theo kết quả của hội thi cấp trường. Mỗi lớp dự giao lưu kèm theo 01 Phiếu chấm “Giữ vở sạch - viết chữ đẹp” (có ghi tên học sinh theo thứ tự như ở Sổ chủ nhiệm).
- Quy định về loại vở: theo công văn hướng dẫn của Phòng Giáo dục
+ Thời gian sử dụng vở được quy định từ đầu năm đến cuối học kỳ 1 năm học 2017 - 2018;
      + Các lớp tham gia trưng bày phải kèm theo Sổ chủ nhiệm

 c) Thời gian, địa điểm tổ chức: Trưng bày “Giữ vở sạch - Viết chữ đẹp” tại trường TH Trần Quốc Toản từ 13 giờ 30 đến 16 giờ 30 ngày 09/01/2018 và nhận lại vở vào chiều 12/01/2018
           - Ngày 11/01/2018: chấm vở sạch chữ đẹp
           - Ngày 12/01/2018: chấm viết chữ đẹp (khai mạc lúc 07 giờ 30).
Phân công đưa vở về trường Trần Quốc Toản và trang trí: thầy Dũng, cô Hòa (TV); đưa học sinh giao lưu viết chữ đẹp: thầy Dũng, cô Nga, cô Liên
          6. Giáo viên tự Bồi dưỡng thường xuyên những phần tiếp theo của nội dung theo kế hoạch chỉ đạo của chuyên môn.
          7. Tổ chuyên môn triển khai thao giảng học kỳ 2 theo kế hoạch tổ;
          8. Công tác kiểm tra:
- Kiểm tra toàn diện về công tác giáo dục: Đối tượng kiểm tra: GVCN, học sinh lớp 3/1; nội dung kiểm tra: giảng dạy và kết quả giáo dục, hồ sơ chuyên môn; người kiểm tra: Theo Quyết định của Hiệu trưởng

- Kiểm tra thực hiện ba công khai, công tác phòng chống tham nhũng, lãng phí; Đối tượng kiểm tra: Giáo viên, nhân viên, học sinh; Phương pháp kiểm tra: Đột xuất, kết quả kế hoạch thực hiện; người kiểm tra: Hiệu trưởng

- Kiểm tra chuyên môn nghiệp vụ 2 GV và công tác tự bồi dưỡng CMNV giáo viên lớp 3/2; Đối tượng kiểm tra: Giáo viên; học sinh; Phương pháp kiểm tra: Dự giờ, khảo sát học sinh; người kiểm tra: P.Hiệu trưởng, TTCM.

- Kiểm tra thực hiện kế hoạch học kỳ 1; Đối tượng kiểm tra: GV-TPT; Phương pháp kiểm tra: Đối chiếu kế hoạch và kết quả thực hiện; người kiểm tra: Hiệu trưởng.


- Kiểm tra thực hiện kế hoạch chỉ đạo CM học kỳ 1; Đối tượng kiểm tra: Phó hiệu trưởng, tổ trưởng CM; Phương pháp kiểm tra: Đối chiếu kế hoạch và kết quả thực hiện; người kiểm tra: Hiệu trưởng.
II. HOẠT ĐỘNG NGOÀI GIỜ:



1. Báo cáo sơ kết công tác Đội học kỳ I.

2. Tổ chức sinh hoạt đội sao: Múa hát sân trường - Trò chơi dân gian. 

3. Kiểm tra nề nếp; tiếp tục duy trì phong trào đọc và làm theo báo Đội.
4. Tiếp tục phát động phong trào kế hoạch nhỏ cho học sinh toàn trường.
5. Phát động trong toàn Liên đội ủng hộ bạn nghèo về ăn tết

6. Thu và tổng hợp danh sách học sinh có hoàn cảnh khó khăn để xét duyệt theo báo cáo của giáo viên chủ nhiệm.
7. Triển khai thu kế hoạch nhỏ năm học 2017-2018

III. KẾ TOÁN, THƯ VIỆN-THIẾT BỊ:



1. Kế toán:




- Hoàn thành các báo cáo quyết toán ngân sách, Dự án Bóng đá cộng đồng tại Việt Nam năm 2017, lập dự toán ngân chi năm 2018; kiểm kê tài sản, tài chính năm 2017; kiểm kê tiền mặt và khóa sổ ngày 31/12/2017.



- Thông qua dự thảo Quy chế chi tiêu nội bộ năm 2018 và lấy ý kiến góp ý, bổ sung của CBGVNV vào kỳ họp hội đồng tháng 1/2018.



- Báo cáo quyết toán các khoản thu phục vụ học sinh và các khoản thu khác.




- Gởi giấy báo đến PHHS chưa nộp đủ các khoản thu quy định năm học 17-18 (căn cứ danh sách GVCN báo cáo)



- Cân đối các khoản thu chi ngoài ngân sách báo cáo Hiệu trưởng.



- Quyết toán thực hiện kinh phí Dự án bóng đá cộng đồng




- Lập dự toán cải tạo, xây dựng sân sau dãy nhà A 




2. Thư viện-Thiết bị:


  
   - Lập kế hoạch và chuẩn bị tài liệu giới thiệu sách chào mừng Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam. 
      - Tham khảo danh mục sách thiếu nhi để trang bị cho tủ sách. 
      - Tiếp tục kiểm tra, đôn đốc phong trào đọc sách.

           - Giới thiệu và phát tài liệu phục vụ học kỳ II và thu hồi sách tập 1B
         - Triển khai kế hoạch thi kể chuyện sách năm 2018
         - Tổ chức cho học sinh đọc sách theo chủ đề “mừng Đảng mừng xuân, chào mừng ngày thành lập ĐCSVN’’

IV. ĐOÀN THỂ:


1. Công đoàn: Hưởng ứng đợt thi đua chào mừng 88 năm Ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (3/2/1930-3/2/2018); Tổ chức hiến máu nhân đạo theo chỉ tiêu của Phòng Giáo dục; chuẩn bị quà tết cho CBGVNV về ăn tết Mậu Tuất;  Tổ chức thăm viếng và tặng quà tết theo địa chỉ nhân đạo vào dịp tết nguyên đán.


2. Chi đoàn: Tham gia tích cực các hoạt động văn hóa, văn nghệ, các hội thi; tích cực với hoạt động lao động vệ sinh cơ quan. 


Trên đây là đánh giá thực hiện Kế hoạch tháng 12/2017 và triển khai kế hoạch tháng 01/2018  , yêu cầu cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên nghiên cứu để thực hiện.

   Nơi nhận:                                                                                             Hiệu trưởng
· PGD Phong Điền  (để b/c);                                                      

· Chi bộ trường TH Hương Lâm (để b/c);
· CBQL,GV,NV trường (để t/h);
· Website trường;
· Lưu: VT.                                                                                       
                                                                                                      Trần Nhật Nam
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